Gminny Osrodek Kultury w Suszcu ogtasza naboér na stanowisko
Pracownika ds. obstugi kasy w Gminnym Osrodku Kultury w Suszcu

Nazwa i adres jednostki: Gminny Osrodek Kultury w Suszcu, ul. Ogrodowa 22, 43 — 267 Suszec
Okreslenie stanowiska: Pracownik ds. obstugi kasy w Gminnym Osrodku Kultury w Suszcu
Przewidywana data zatrudnienia: paZzdziernik 2024 roku

Podstawa zatrudnienia: umowa zlecenie

Oferujemy:
— prace na umowe zlecenie popotudniami i w niektdre weekendy;
— docelowo dtugotrwaty i stabilng wspétprace w kreatywnym zespole.

Wymagania formalne:

— wyksztafcenie srednie lub wyzsze i petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych;

— doswiadczenie na podobnym stanowisku, mile widziane doswiadczenie w pracy w instytucji
kultury;

— znajomosc specyfiki pracy w instytucji kultury;

— znajomos$¢ obstugi kasy fiskalnej;

— bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office;

— mile widziana znajomos$¢ systemu rezerwacji i sprzedazy biletyna.pl.

Wymagania dodatkowe:

— bardzo dobra organizacja pracy, samodzielnos¢, sumiennosc i rzetelnos¢;
— wysoka kultura osobista;

— komunikatywnos¢, otwartosé i zyczliwosé;

— poczucie odpowiedzialnosci za realizacje powierzonych zadan;

— dyspozycyjno$¢ wieczorami i w weekendy.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

— obstuga gotowkowa i bezgotdwkowa kasy fiskalnej oraz terminalu ptatniczego;

— obstuga systemu rezerwacji i sprzedazy biletyna.pl;

— wprowadzanie wptat bankowych i PayU na podstawie wyciggdw bankowych do programu
biletyna.pl;

— sporzadzanie rozliczen kasowych dobowych;

— udzielanie informacji o ofercie Gminnego Osrodka Kultury w Suszcu (zajecia, wydarzenia,
najmy itd.);

— zyczliwa i kompetentna obstuga.

Podpisane dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny, referencje) nalezy dostarczy¢ osobiscie
lub poczty do sekretariatu Gminnego Osrodek Kultury w Suszcu, ul. Ogrodowa 22, 43-267 Suszec
w terminie do 21 pazdziernika 2024 roku.

Przyjmowanie dokumentdw drogg elektroniczng jest mozliwe wytgcznie w przypadku dokumentéow
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.



Osoba do kontaktu: Agnieszka Jarzabek —  Kierownik  Dziatu = Administracyjnego,
administracja@kulturasuszec.pl lub 32 212 44 91 wew. 23.

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu wytacznie z wybranymi kandydatami.

Signature Notygr'fied

Dokument podpi przez
Katarzyna Krz
Data: 2024.10.08

:20:31 CEST



Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z naborem
na stanowisko Pracownika ds. obstugi kasy w Gminnym Osrodku Kultury w Suszcu

Spetniajac obowigzek informacyjny okreslony w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanego dalej
»RODO”, niniejszym informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury w Suszcu z siedzibg
przy ulicy Ogrodowej 22, 43-267 Suszec.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Z powotanym przez nas
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mogg sie Panstwo skontaktowac listownie,
na adres Administratora, lub mailowo na adres: iodo@kulturasuszec.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze — w celu zebrania danych niezbednych
do przeprowadzenia naboru na stanowisko, zgodnie z art. 22! § 1 Kodeksu Pracy;

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO — przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajgcych  z  prawnie uzasadnionych intereséw administratora — celem
przeprowadzenia naboru na stanowisko Specjalisty ds. projektéw graficznych
i multimedidw oraz do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

4. Zebrane od Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora:

a) w lutym i w marcu 2024 roku, tj. w okresie trwania naboru na stanowisko Specjalisty
ds. projektow graficznych i multimediéw;

b) dokumenty aplikacyjne osdb, ktére w procesie naboru znalazty sie w gronie najlepszych
i zostaty umieszczone w protokole, bedg przechowywane do marca 2024 r., a nastepnie
przekazane do archiwum zaktadowego, przez okres 5 lat, liczagc od roku kolejnego
po zakonczeniu naboru, tj. do 31.12.2029 roku. Okres przechowywania dokumentacji
ustalony na podstawie przepiséw archiwalnych. Podstawa prawna — Rozporzgdzenie
Ministra Kultury poz. 1743 z dnia 20.10.2015 .

5. Posiadajg Paiistwo prawo do ztozenia wniosku o dostep do tresci swoich danych oraz prawo
do zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia
sprzeciwu poprzez kontakt na adres email: dk@kulturasuszec.pl.

6. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie przez nas Panstwa danych osobowych
narusza przepisy RODO.

7. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panistw trzecich oraz poddawane
zautomatyzowanemu przetwarzaniu. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest
dobrowolne, jednak konieczne do Panistwa uczestnictwa w organizowanym przez
Administratora naborze na stanowisko Specjalisty ds. projektédw graficznych i multimedidw.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosciudziatu w naborze.
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